苏州科技大学图书馆报告厅借用申请表

借用单位：           指导教师：          联系方式：

	活动时间
	    月    日    点-    点
	活动规模
	

	活动主题
	

	活动内容
	音响灯光舞美设备使用：馆内（ ）

校外租赁（ ）其他                              
□无校外人员参加
□有校外人员参加                                                                         

	安全（卫生）措  施
	承诺严格遵守执行《学校图书馆报告厅管理使用细则（试行）》
承诺代表：

	申请部门
意  见
	签字：

盖  章

  年  月  日
	宣传部
意  见
	盖  章

  年  月  日

	保卫处
意  见
	盖   章

  年  月  日
	后勤部门
意  见
	签字：

盖  章

  年  月  日


注：此表一式四份，审批后，借用单位、宣传部、保卫处、场馆会务中心各备一份。
审批流程：借用单位盖章、宣传部盖章、保卫处盖章、后勤公司财务部交押金、后勤公司综合办盖章。
退押金流程：收据由场馆会务中心签字，最后交至后勤公司财务部办理退款。
